Zatacznik nr2 Do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Szrerisku, nadanego
zarzadzeniem nr 33/2011 Wojta Gminy Szrensk
z dnia 30 czerwca 2011r.

Zasady i tryb postepowania przy opracowywaniu projektow aktéw prawnych

§1

Projektami aktow prawnych w rozumieniu regulaminu sg projekty:

a)

b)

uchwat Rady Gminy Szrensk;

zarzadzen, postanowien, decyzji i pism okolnych Wéjta Gminy Szrensk.

§2

Projekt aktu prawnego opracowywuje pod wzgledem prawnym, merytorycznym oraz
redakcyjnym — pracownik stosownie do zakresu wykonywanych zadan.

Projekt aktu prawnego przedktadany jest do zatwierdzenia przez:
» Kierownika Referatu - w zakresie poprawno$ci merytorycznej propozycji zawartych
w projekcie aktu prawnego;
* Radce Prawnego — w zakresie poprawno$ci zastosowanych rozwigzan prawnych
i zgodnosci z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa;
» Skarbnika Gminy — w zakresie zobowigzan finansowych, jezeli realizacja postanowien
zawartych w projekcie wywotywac bedzie skutki finansowe;

Projekty uchwat podejmowanych przez Rade Gminy rejestrowane sg przez pracownika
ds. obstugi Rady Gminy.

Ostateczng wersje projektu akceptuje Woéjt Gminy poprzez podpisanie uzasadnienia projektu
uchwaty.

Rejestr uchwat Rady Gminy, w tym uchwat stanowigcych przepisy gminne prowadzi pracownik
ds. obstugi Rady Gminy.

Rejestr oraz zbior aktéw prawnych stanowionych przez Wojta prowadzony jest na stanowisku
ds. organizacyjnych i kadr.

Ogtaszanie aktow prawnych stanowigcych akty prawa miejscowego odbywa si¢ w sposob
przewidziany ustawg o ogfaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktow prawnych
a takze poprzez zamieszczenie ich tekstow w Biuletynie Informacji Publicznej, umieszczanie
w miejscach publicznych i na tablicy ogtoszen znajdujacej sie w Urzedzie Gminy.

§3



1. Kazdy projekt aktu prawnego winien zawierac:
1) oznaczenie organu i numer;
data podjecia: dzien, miesigc, rok;
okre$lenie zakresu przedmiotowego podlegajacego regulacji prawnej;
podstawe prawng,
merytoryczna trese,
wskazanie organu lub jednostki odpowiedzialnej za wykonanie aktu,
termin wej$cia w zycie,
rozstrzygniecie dotyczace jego promulgaci.
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2. Przy redagowaniu projektu aktu prawnego w celu nadania mu przejrzystosci nalezy stosowaé
nastepujacg kolejnos¢ podziatu tekstu projektu:
1) rozdziaty oznaczone cyframi rzymskimi,
paragrafy oznaczone cyframi arabskimi,
ustepy oznaczone cyframi arabskimi i kropkg z prawej strony cyfry,
punkty oznaczone cyframi arabskimi i nawiasem z prawej strony cyfry,
litery oznaczone matymi literami alfabetu i nawiasem z prawej strony litery.
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3. Wykazy i zestawienia, statuty, schematy i inne dane nie dajace sie umiesci¢ w tresci projektu
uchwaty lub zarzadzenia nalezy sporzadzi¢ w formie zatgacznikow do aktu prawnego.

§4

Pracownicy Urzedu Gminy zobowigzani sg do podjecia wszelkich niezbednych czynno$ci majgcych
na celu zabezpieczenie petnej i terminowej realizacji aktow prawnych.

§5

Na zadanie wtasciwego organu lub z mocy prawa pracownik zobowigzany jest do przedtozenia
sprawozdania z realizacji aktu prawnego.

§6

Projekty umoéw opracowane przez pracownikbw merytorycznych podlegajg akceptacji radcy
prawnego.



