OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Wajt Gminy Szrensk
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydatow
na wolne stanowisko urednicze

Stanowisko ds. geodezji i gospodarki nieruchon§ciami i drogownictwa, 1 etat

(nazwa stanowiska pracy)

w Urzedzie Gminy w Szreisku
(nazwa i adres jednostki)

Data publikacji oferty: 29.06.2021 r.
Data wanosci oferty: 12.07.2021 r.

Nazwa i adres jednostki Urad Gminy w Szreisku

Nazwa stanowiska pracy _Stanowisko ds. geodeziji i sfgodarki nieruchomosciami
i drogownictwa

Wymagania:
Wymagania nieztedne:

2)

7
8)

Petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy

Brak skazania prawomocnym wyrokiends za umylne przestpstwo cigane z oskaenia
publicznego lub um§ne przestpstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia,

Wyksztatcenie wysze administracyjne,

umiejtnos¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office (WoEkcel), System Informacji
Prawnej LEX.

Zznajoma¢ przepiséw prawnych reguligych ustréj i kompetencje samadu gminnego,
ustawy o gospodarce nieruchadoiami, ustawy prawo geodezyjne i kartograficznéawy

o ochronie przyrody, kodeks pggbwania administracyjnego oraz ustawy o ochronig/dia
osobowych,

obywatelstwo polskie,

obstuga urzdzen biurowych.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ pracy w zespole;

komunikatywnd¢, samodzieln&, kreatywndc;

dyspozycyjnéc;

systematycznig, doktadné¢, samodzieln&, uczciwa¢, odpornéé na stres.
Prawo jazy kat. B /praca w terenie/.

Zakres zadaar wykonywanych na stanowisku:

1)
2)

3)

Opracowywanie gminnego zasobu nieruchécho

Gospodarowanie gminnym zasobem nieruchamav tym:

a) prowadzenie dla mienia komunalnego petnej wymagpregpisami prawa dokumentaciji,

b) prowadzenie spraw zgdanych z obrotem nieruchodmami stanowjcymi wlasndé
Gminy, tj. sprzeda, zamian, zrzeczeniem sj oddaniem w gytkowanie wieczyste,
uzytkowanie, wynajem, dzieawe, uzyczenie, oddanie w trwaly zad, przekazanie
w formie darowizny,

¢) prowadzenie spraw zgianych z opracowywaniem planu wykorzystania zasobu,

d) prowadzenie spraw zgianych z optatami adiacenckimi, korzystanie z prpigavokupu,

e) opracowywanie informaciji o stanie mienia komunatmeg

f) nadzér nad ustalaniem opfat rocznych zaytkbwanie wieczyste, trwaly zayd,

uzytkowanie nieruchomiei.

Prowadzenie spraw z zakresu:

a) podziatu nieruchomiei,

b) scalania nieruchonsoi,

C) rozgraniczania nieruchorba.

Prowadzenie spraw z zakresu drogownictwa.

Ochrona i nadz6r nad gospodat&sng.

Numeracja nieruchonsoi.

Wydawanie zezwolena usurgcie drzew i krzewow.

Prowadzenie w zakresie zleconym przez Wdjta lubré@akza Gminy spraw zwianych ze

spisami rolnymi.



VI.

VII.

VIII.

9) Sporzdzanie sprawozdastatystycznych z zakresu prowadzonych spraw.

10) Obstuga biurowa Gminnej Komisji Rozgziywania Problemow Alkoholowych.

11) Wspéldziatanie ze stacjonarnymi zaktadami leczréctwtwartego i domami pomocy
spotecznej w zakresie pomocy spotecznej osobomveighanym do poddania ¢sileczeniu
odwykowemu.

Warunki pracy na danym stanowisku:

1) Praca na podstawie umowy 0 praw petnym wymiarze czasu pracy. Praca jednozmianow
od godziny ¥ do godziny 1%, w siedzibie Urzdu Gminy w Szrasku. Pierwsza umowa o pkac
zawarta bdzie na czas okéony nie dhgszy niz 6 m-cy.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych:

W maju 2021 r. (miegctu poprzedzagym dat upublicznienia ogtoszenia o naborze) wslik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce oaumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osébeti@sprawnych wynosit 0%.

Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kserokopie dyploméw pwiadczajcych wyksztatcenie;

4) kserokopieswiadectw pracy;

5) inne dodatkowe dokumengwiadczce o posiadanych umighosciach i wiedzy;

6) oswiadczenie o posiadaniu petnej zddiciado czynnéci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych i niekaralgoi za przesfpstwa popetnione undinie scigane z oskaenia
publicznego lub um§ne przesfpstwa skarbowe;

7) podpisane @wiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgalaw
ofercie niezbdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodniestawg z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. A600).

8) Wypetniony i podpisanych formularz aplikacyjny ordenych kontaktowych (daginy na
stronie internetowej Uedu Gminy w Szrésku) lub w siedzibie Uedu Gminy w Szréasku.

Osoba wytoniona do zatrudnieniedzie zobowizana do przedienia oryginatu aktualnego
.Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajego Rejestru Karnego.

Oswiadczenia, kwestionariusz osobowy powinny ¢ byvlasnogcznie podpisane przez
kandydata.

Kserokopie dokumentéw kandydat $poadcza za zgodré z oryginalem opatrag je
wlasnoecznym podpisemi dat

Spos6b, termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktada& w zamknétych kopertach z podaniem imienia i
nazwiska oraz adresu zamieszkamarneru telefonu kontaktowegoz dopiskiem:

,Dotyczy naboru na stanowisko ds. geodezji i gosplarki nieruchomosciami i drogownictwa
w Urzedzie Gminy w Szreisku,,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.07.2021. do godz. 18
w sekretariacie Urrlu Gminy w Szrésku, ul. Plac Kanoniczny 10, 06-550 Swle lub przestana
adres Urzd Gminy w Szréasku ul. Plac Kanoniczny 10, 06-550 Sk.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyrdo Urzdu Gminy w Szrésku po wyej okrelonym
terminie nie bda rozpatrywane.

Wjt Gminy Szngsk

/-1 Marek Nitczgski

Dodatkowe informacje:

Nabér na wolne stanowisko gdnicze przeprowadzi Komisja Konkursowa powotanaeprd/ojta Gminy Sziesk, na
podstawie Regulaminu naboru na wolne stanowiskadanizze, w tym wolne kierownicze stanowiska qahzicze w
Urzedzie Gminy w Szresku oraz na wolne stanowiska kierownikéw jednosteganizacyjnych Gminy Szfiek
wprowadzonego Zagezeniem Nr 4/2018 Wojta Gminy Sak z dnia 26 listopada 2018 r.( Regulamin nabordegoy
jest na stronie internetowe] Biuletynu Informacjibficznej Urzdu Gminy w Szrasku).

Z kandydatami spetniggymi wymagania formalne okilene w ogtoszeniu o naborze na wolne stanowiskedmizze
zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna wresie wskazanym w ogtoszeniu. O jej terminie katady
zostan powiadomieni telefonicznie.

Dodatkowe informacje mima uzyské w Urzgdzie Gminy w Szresku pok. 18 oraz telefonicznie pod nr telefonu 23
/6534038 wew. 22.

Informacja o wyniku naboru na wolne stanowiskoedricze lgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urgdu Gminy w Szrésku oraz na tablicy informacyjnej Wdu Gminy w Szrésku.



